Jalan Sutomo No.4 A Telepon (061) 4522922 ; 4522831 ; 4565635 P.O.Box 1133 Fax. 4571426 Medan 20234 - Indonesia

SURAT EDARAN
Nomor : 04AM4/FKIP-M/X/2023

Hal : Tata Tertib Pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UTS) Semester Ganjil Tahun
Ajaran 2023/2024

1. Pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UTS) Ganjil T. A. 2023/2024 berlangsung pada
tanggal 30 Oktober 2023 - 11 Nopember 2023 secara tatap muka (offline) sesuai dengan
jadwal yang sudah ditentukan oleh Panitia.

2. Mahasiswa dapat melihat jadwal pelaksanaan UTS secara online melalui situs website
UHN.

3. Mahasiswa yang berhak mengikuti UTS adalah yang sudah membayar uang kuliah
cicilan ke-1 T. A. 2023/2024 dengan batas pembayaran tanggal 14 Oktober 2023,
Kemudian, mahasiswa yang berhak mengikuti ujian adalah mahasiswa yang
kehadirannya harus memenuhi 75% dari total jumlah pertemuan.

4, Bagi mahasiswa yang tidak mengikuti UTS dapat mengikuti UTS berhalangan dengan
terlebih dahulu melakukan pendaftaran ke prodi masing-masing pada tanggal 13-18
Nopember 2023 dengan membayar uang pendaftaran sebesar Rp. 100.000,- (bagi
mahasiswa yang tidak sakit). Untuk mahasiswa yang sakit dengan menunjukkan surat
sakit dari rumah sakit/Puskesmas tidak dipungut biaya (gratis). Kemudian, pelaksanaan
UTS berhalangan dilaksanakan pada tanggal 20-25 Nopember 2023.

5. Bagi mahasiswa yang memiliki jadwal pelaksanaan UTS yang bersamaan dengan mata
kuliah yang berbeda pada tingkatan semester yang berbeda dapat berkoordinasi dengan
dosen yang bersangkutan untuk menentukan jadwal Ujian tanpa ada pungutan biaya dan
melaporkannya kepada panitia. Kemudian, dosen membuat soal yang berbeda dengan
soal regular sebelumnya.

6. Peserta ujian wajib mengenakan pakaian rapi (wajib mengenakan baju kemeja dan
sepatu).

7. Keterlambatan kehadiran mahasiswa masuk ke ruang ujian diperbolehkan hanya 15 menit
dari jadwal pelaksanaan ujian dimulai.

8. Bagi dosen yang belum mencapai 7 kali pertemuan hingga 28 Oktober 2023, maka dosen
yang bersangkutan tidak diperkenankan melaksanakan UTS sesuai jadwal yang
ditentukan. Dosen tersebut harus melakukan kuliah pengganti setelah berakhir UTS.
Kemudian, setelah pertemuan perkuliahan terpenuhi, maka dosen dapat melaksanakan
Ujian Tengah Semester dengan ketentuan segala biaya yang dibutuhkan dibebankan
kepada dosen yang bersangkutan.

9. Dosen wajib hadir pada saat pelaksanaan ujian Mata Kuliah yang diampunya dengan
mengunjungi setiap group/ruangan Mata Kuliah tersebut guna memberikan pengarahan
terkait soal-soal yang diujikan.

10. Bagi Mata Kuliah yang memiliki kelas paralel, baik itu pada tingkat prodi maupun lintas
prodi, dosen wajib menyamakan soal yang diujikan dengan berkordinasi kepada
koordinator Mata Kuliah.

11. Setelah UTS selesai, dosen wajib menyerahkan berita acara dan nilai UTS yang
bertandatangan asli peserta ujian kepada tendik prodi masing-masing paling lambat 2
minggu setelah pelaksanaan UTS selesai pada tanggal 25 Nopember 2023,

12. Soal diketik pada template soal ujian dengan menggunakan huruf (Times New Roman),
font size (12), spasi (1.5) dengan margin kiri, kanan, atas, dan bawah 1.5.

13. Penyerahan soal dapat dikirim kepada kasubbag akademik melalui email:
fkip@uhn.ac.id paling lambat tanggal 21 Oktober 2023. Apabila dosen belum
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mengirim soal sampai tanggal tersebut, maka panitia mengambil kebijakan dengan
mengambil soal dari bank soal dan honor pembuatan soal tidak akan diberikan kepada
dosen yang bersangkutan,

Pengawas wajib memeriksa slip pembayaran uang kuliah, Kartu Rencana Studi (KRS)
Mahasiswa, Kartu Tanda Mahasiswa (KTM), dan mengingatkan mahasiswa untuk
menyimpan smarphone (HP) kedalam tas masing-masing.

Pengawas yang bertugas wajib hadir 15 menit sebelum ujian dimulai sesuai dengan
jadwal pelaksanaan yang telah ditentukan. Apabila pengawas belum hadir 15 menit
sebelum jadwal pelaksanaan dimulai, maka panitia akan menggantikan pengawas yang
bertugas dengan pengawas yang lain.

Setelah ujian selesai, soal ujian wajib dikumpulkan kembali oleh pengawas kedalam
masing-masing Amplop Soal dan Amplop Lembar Jawaban dan diserahkan kepada
panitia ujian (tendik).

Dosen dan atau pengawas ujian dapat menghubungi Ketua atau Sekretaris Panitia dan
bila ada yang perlu disampaikan terkait proses pelaksanaan ujian berlangsung pada
nomor: 081269613031 (Bapak Sanggam P. Gultom, S.Si., M.Si.)) dan nomor:
081928430696 (Ibu Nova Yunita Sari, S.Pd., M.Pd.)

Kaprodi/Sekprodi dimohon untuk mengirimkan data dosen Koordinator dari setiap mata
kuliah kepada Panitia Ujian paling lambat tanggal 16 Oktober 2023.

Medan, 12 Oktober 2023
. ‘fDekan

1
2 l_‘

<012 ZDr\Muld Sighro, M.Si., Ph.D.
MN.(\losqwsm

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

